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» Cobranza - Domiciliacion - Crear archivo
éQué encuentro en esta pagina?
En esta pagina debe seleccionar una fecha y un nimero de secuencial para crear un archivo.
¢éComo puedo obtener los datos que me interesan?
La pdgina esta compuesta por las siguientes secciones:
1. Seleccion de datos:

e Fecha de presentacién: Seleccione por medio del calendario una fecha de presentacion.
e Secuencial: Ingrese el nimero de secuencial.

e Haga clic en el botén "Continuar".
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¢ Qué desea hacer?

* Ver historial de movimientos
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Captura - Crear archivo - Captura

En esta ventana debe registrar la informacién solicitada, la cual se muestra de la siguiente forma:

1. Cuenta de retiro

Seleccione cualquiera de estas dos opciones:

o Banamex

o Otros bancos

Si elige Otros bancos, debera escoger el nombre del banco en la lista de seleccién.
Elija, en la lista de seleccidn Tipo de cuenta, una de las siguientes opciones:

o Cheques/CLABE

o Tarjeta de Débito

Registre el nimero de cuenta CLABE.

Registre el nombre del cuentahabiente.

2. Datos del cobro

Registre el nombre del titular del servicio.
Registre el importe en MXN.

Registre el IVA.

Registre la referencia alfanumérica del servicio.

Registre la referencia Leyenda del emisor.

Una vez que haya registrado todos los datos en esta ventana de captura, haga clic en el botén “Finalizar".
BancaNet Empresarial le preguntara si desea guardar la informacién capturada. Si elige "Si", se almacenara la
informacién y se cerrard la ventana. Si elige “No", se cerrard la ventana y se perderan los datos capturados.

Al hacer clic en el botén “Guardar”, la informacién serd almacenada y los campos quedaran limpios para que
pueda sequir agregando registros.
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Registro de cobros
Capture la informacion del cobro y dé clic en "Guardar y continuar”. Una vez registrado &l total de sus cobros de clic en "Finalizar”

Cobros

Operacionss ragistradas 0
Cuenta retiro ® Banamex © Otros bancos
Banco
[ i 7]
Tipo Cusnta | CLABE* Nombre del cuentahabiente

[Cheques I CLABE ¥ ‘ | \

“Recuerde capturar &l nimero de cuenta de 11 digitos (sucursal y cuenta), o su CLABE de 18 digitos

Datos del cobro Nombre del cliente titular del servicio
Importe MXN VA

Referencias de servicio

Referencia | Leyenda del emisor

Guardar y contin
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Cobranza - Domiciliacion - Crear archivo - Detalle

: Qué encuentro en esta pagina?

En esta pdgina se muestran los cobros u operaciones registradas en el archivo; también puede agregar cobros
a su archivo.

¢Como puedo obtener los datos que me interesan?
La pdgina esta compuesta por las siguientes secciones:
1. Archivo:

Esta seccién muestra la siguiente informacién:
e Nombre de archivo

e Fecha de presentacion

e Moneda

e NuUmero de operaciones

e Importe total MXN

e |VA total

2. Cobros registrados:

Esta seccién estd compuesta por dos dreas: Botones y Pagos registrados.
e Areade botones:

o "Filtrar": Este botén abre una ventana en donde puede filtrar la informacién a partir de las
siguientes opciones:

o Por palabra clave:
o Campo de texto en donde debe ingresar una palabra clave para filtrar.
o Porimporte:
Contiene las siguientes opciones:
= Especifico: Al seleccionar esta opcién, se habilitard el campo de texto De.
= Porrango: Al seleccionar esta opcién, se habilitaran los campos de texto De y Hasta.
o Al hacer clic en el botén “Cancelar”, se cerrard la ventana.

o Al hacer clic en el botén “Filtrar", se mostrardn los resultados de la bldsqueda, de acuerdo con los
criterios seleccionados. Los criterios ingresados para filtrar pueden ser la seleccién de una o mas
opciones presentadas en la ventana.

o “Imprimir": Al hacer clic en este botdn, se imprimira la pantalla de Pagos registrados.
o "Descargar": Al hacer clic en este botdn, se descargara el archivo en su equipo de cémputo.
e Area de pagos registrados: En esta seccién se desglosa la informacién de la siguiente manera:
o Columna de seleccién: Aqui puede seleccionar los registros que desee eliminar del archivo.
o Flecha Detalle: Contiene la siguiente informacién:
= VA
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= Referencia del servicio
= Referencia Leyenda del emisor
o Numero: Muestra el nimero consecutivo de las operaciones registradas en el archivo.
o Cliente: Muestra el nombre del cliente.
o Tipo de cuenta
o Cuenta de cargo
o Importe

o Modificar. Al hacer clic en esta liga, aparecerd una ventana con los datos precargados del registro
y los botones “Cancelar” y “Guardar"”, los cuales le permitirdn cerrar la ventana o guardar la
modificacion del registro, respectivamente.

En caso de que se tenga un filtro activo, se mostrard el botédn “Deshacer filtro”; al hacer clic en él, aparecera
la totalidad de pagos cargados en un inicio.
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Domiciliacién ®

- - Crear archivo
rear archivo
Para agregar cobros a su archivo dé cic en “Agregar cobros™. Una vez ingresado el fotal de sus cobros dé clic en "Continuar para transferiros.

Cargar archivo

Informacion

¢ Nombre del archivo dcb10112800006616876635.dom
Consultar archivo de Archivo N o
Secuencial 12
Fecha de presentacion 261272011 (ddmmaaaa)
Demo Moneda MXN
BancaNet Nimero de operaciones 25
Empresarial
Importe total 5 100,000.00
IVA total 51

¢Qué desea hacer?

* Ver historial de movimientos \
Cobros registrados & By
Se muestran los Gimos pagos registrados en el archivo,

« Num. Cliente lfé’uem Cuenta de cargo Importe
o ®= 10 Ménica Ortiz Juérez Cheques 1234567890123456 $ 100,000.00 Modific ar
] [ Ménica Ortiz Juarez Cheques 1234 56 s Modificar
(] 0] 8 Ménica Ortiz Juarez Cheques 1234567850123456 S 100,000.00
o S} 7 Ménica Ortiz Juérez Cheques 1234567890123456 $ 100,000.00 Modificar
VA 100,000.00
Referencia Servicio Cobro de prueba 1
Referencia / Leyenda del emisor Cobro Cablevisién Febrero 2010
o ®= 6 Ménica Ortiz Juérez Cheques 1234567890123456 $ 100,000.00 Modific ar
] [ Ménica Ortiz Judrez Cheques 123456 S 10! Modificar
] [ Ménica Ortiz Juarez Cheques 1234567890123456 $ 100,000.00 Modificar
o ®= 3 Ménica Ortiz Juérez Cheques $ 100,000.00 Modific ar
(] @ 2 Ménica Ortiz Juarez Cheques 1234567890123456 $ 100,000.00
] [ Ménica Ortiz Juarez Cheques s Modificar

Aegarcooros
3|4 5| Siguiente » Iralapagmal:lde19l)

1a10de 10 1]

po Financiero Banamex.

&5 Banamex

Nota: E| primer registro que se muestra en pantalla es el primero que contiene el archivo.

Al hacer clic en el botén “Continuar”, se desplegara la pantalla de confirmacién.
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» Pantalla Confirmacion - Cobranza - Domiciliacion

éQué encuentro en esta pagina?

En esta pagina puede ver la confirmacién del detalle de su archivo.

¢éComo puedo obtener los datos que me interesan?

La pdgina esta compuesta por las siguientes secciones:

1. Informacion del archivo:

En esta seccion se desglosa la informacién de la siguiente manera:
e Nombre de archivo
e Fecha de presentacion
e Moneda
e NuUmero de operaciones
e Importe total MXN
e |VA total
Al hacer clic en el botén “Regresar”, aparecerd la anterior pantalla de captura de cobros.

Al hacer clic en el botén “Aceptar”, aparecera una ventana en la cual se le solicitara que ingrese su Challenge
para aplicar su operacion.
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Registro de cobros
Modifique la informacion del cobro y dé clic en "Guardar”.

Registro a modificar 14

sucursal Cuenta
[1234 | 1234587

Importe Referencia
I | [1234s67820

Cliente

[ Ménia Ortiz Judrez

Descripcion

[ Eiemplo cobro

Cermar




