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» Carga de archivos – Pantalla de selección – Envío 

¿Qué encuentro en esta página? 

En esta página puede seleccionar o buscar el archivo en su equipo de cómputo, para que BancaNet 
Empresarial pueda importarlo. 

¿Cómo puedo obtener los datos que me interesan? 

La página está compuesta por las siguientes secciones: 

1. Carga de archivos 

 Selección de archivo: Campo en donde se muestra la ruta del archivo a cargar. 

 Botón "Examinar": Al hacer clic en este botón, aparecerá una ventana de Windows, en donde puede 
ubicar en su equipo de cómputo el archivo a cargar. 

Al hacer clic en el botón “Validar”, se desplegará una ventana con el número de movimientos que se están 
cargando del archivo. 

 

 

 

2. Carga de archivos 

 En esta sección se desglosa la información de la siguiente forma: 

o Columna de selección: En esta columna puede seleccionar varios archivos que desee eliminar 
haciendo clic en el botón "Borrar". 

o Nombre del archivo: Al hacer clic a la liga que ahí se muestra, se descarga el archivo. 

o Fecha de aplicación: Indica la fecha en la cual el sistema aplicó las instrucciones.  
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o Secuencial: Muestra el secuencial del archivo. 

o Estatus: Muestra el estatus de procesamiento del archivo. 

 En la parte superior de la sección, se encuentra el botón "Filtrar"; al hacer clic en él, aparecerá una 
ventana con diferentes opciones para filtrar la información, las cuales se describen a continuación:  

o Por palabra clave: Aquí se debe ingresar la palabra clave para filtrar. 

o Por fecha de aplicación 

Contiene las siguientes opciones: 

 Específico: Al seleccionar esta opción, se habilitará el campo de texto De y en el lado derecho 
aparecerá un calendario, donde debe seleccionar la fecha. 

 Por rango: Al seleccionar esta opción, se habilitarán los campos de texto De y Hasta, y en el 
lado derecho aparecerá un calendario en donde debe seleccionar las fechas correspondientes. 

 Al hacer clic en el botón “Cancelar”, se cerrará la ventana. 

 Al hacer clic en el botón “Filtrar", se desplegarán los resultados de la búsqueda de acuerdo con los 
criterios seleccionados. Los criterios ingresados para filtrar, pueden ser una o varias de las opciones 
presentadas en la ventana. 
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» Pantalla de confirmación 

¿Qué encuentro en esta página? 

En esta página puede ver la confirmación del detalle de su archivo. 

¿Cómo puedo obtener los datos que me interesan? 

La página está compuesta por las siguientes secciones: 

1. Información de las cuentas 

En esta sección se desglosa la información de la siguiente forma: 

 Nombre del archivo: Nombre del archivo seleccionado previamente. 

 Tipo de archivo: Chequera protegida 

 Instrucciones: Muestra los diferentes tipos de acciones que puede contener el archivo: 

o Activar 

o Desactivar 

o Prevenir por robo o extravío 

 Cantidad de cheques protegidos: Total de cheques por tipo de instrucción. 

o Activaciones 

o Activación con importe 

Al hacer clic en el botón “Regresar”, aparecerá la anterior pantalla de captura. 

Al hacer clic en el botón “Aceptar”, aparecerá la pantalla de aplicación de su operación. 

 



» Manual de ayuda   

Administración > Chequeras > Modificación por Archivo > Página 5 

 
 

 



» Manual de ayuda   

Administración > Chequeras > Modificación por Archivo > Página 6 

 
 

» Pantalla de aplicación 

¿Qué encuentro en esta página? 

En esta página puede ver la aplicación y el número de autorización del detalle de su archivo. 

¿Cómo puedo obtener los datos que me interesan? 

La página está compuesta por las siguientes secciones: 

1. Información de las cuentas 

 En esta sección se desglosa la información de la siguiente forma: 

 Nombre del archivo: Nombre del archivo seleccionado previamente. 

 Tipo de archivo: Chequera protegida 

 Instrucciones: Muestra los diferentes tipos de acciones que puede contener el archivo: 

o Activar 

o Desactivar 

o Prevenir por robo o extravío 

 Cantidad de cheques protegidos: Total de cheques por tipo de instrucción: 

o Activaciones 

o Activación con importe 

 


